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I. Цели ознакомительной практики 

1. Закрепление теоретических знаний, полученных студентами на 1 и 2 курсе при изучении учебных дисциплин: гуманитарного и естественнонаучного блока и блока общепрофессиональных юридических дисциплин.

2. Закрепление полученных теоретических знаний, касающихся вопросов организации и деятельности органов МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края путем ознакомления:

- с  нормативно-правовой основой  деятельности  указанных органов 

- с основными направлениями их деятельности;

- с полномочиями сотрудников и должностных лиц указанных учреждений;

- с организацией делопроизводства в органах МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края с организацией приема граждан;

3. Уяснение роли и места в механизме российского государства органов МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края.

4. Ознакомление с формами взаимодействия правоохранительных органов между собой  и общественностью. 

5. Ознакомление с общими принципами организации и деятельности органов и структурных подразделений, с системой, структурой, функциями, принципами и правовыми основами организации деятельности базовых органов прохождения практики.

6. Получение общего представления о правовой основе и механизме правового регулирования организации и деятельности органов, являющихся принимающей стороной в проведении ознакомительной практики.

7. Ознакомление студентов с  функциями органов и учреждений являющихся базовыми для прохождения ознакомительной практики.

8. Познание основ коммуникабельности, приобретение навыков установления деловых контактов с сотрудниками подразделения, в котором студент проходит практику и с сотрудниками  смежных структур. 

9. Использование возможностей практических подразделений для сбора и обобщения правового материала, который может быть использован студентом для последующего углубленного освоения теоретических положений юридических дисциплин и написания работ.

II. Задачи ознакомительной практики

· детальное ознакомление с производством дознания и предварительного следствия; порядком проведения надзора в органах прокуратуры; порядком исполнения (отбывания) наказаний, а также работой по предупреждению преступлений;

· приобретение опыта и навыков работы по специальности;

· закрепление, применение и углубление теоретических знаний, полученных за период обучения в Юридическом институте ИГУ;

· обобщение практики по отдельным категориям уголовных дел;  изучение личности осужденного, выявление детерминант их преступного поведения; определения эффективности наказаний; анализ статистических данных с целью дальнейшего использования собранного материала при написании курсовых работ и в дальнейшем дипломных сочинений;

III. Место ознакомительной практики в процессе подготовки специалистов:

Ознакомительная практика студентов Юридического института ИГУ в органах МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, предусмотренная государственными образовательными стандартами высшего и послевузовского профессионального образования, является частью учебного процесса в Юридическом институте ИГУ, обязательным этапом обучения студентов и неотъемлемой частью подготовки высококвалифицированных специа​листов для соответствующих органов.

Ознакомительная практика предусмотрена учебным планом Юридического Института ИГУ для студентов 3 курса очной формы обучения 4 недели. 

Ознакомительная практика направлена на совершенствование качества профессиональной подготовки будущего юриста, выработке у него умений и навыков работы с правовым материалом, укрепление связей обучения с практической правовой деятельностью. 

IV. Содержание ознакомительной практики:

Этапы организации ознакомительной практики

Организация ознакомительной практики осуществляется в несколько этапов:

1. Подготовительный этап

Первым этапом организации практики является подготовительный этап, включающий следующие мероприятия:

· Назначение руководителя практики по кафедре.

· Определение мест прохождения практики.

· Заключение договоров о прохождении практики. В договоре ЮИ ИГУ и принимающая организация оговаривают все вопросы, касающиеся проведения практики.

2. Организационный этап

Второй этап – распределение студентов (распределение проводит руководитель практики, студент имеет право самостоятельно определить место прохождения практики), проведение руководителем практики организационного собрания, на котором проводится инструктирование студентов накануне практики, вручение студентам направлений на практику, программы практики.

3. Прохождение практики

Третий этап – непосредственно практика. При прохождении практики студент выполняет требования, содержащиеся в программе ознакомительной практики в органах МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края. По окончании практики руководитель практики от организации дает характеристику о работе студента. 

4. Подведение итогов практики

Четвертый этап – подведение итогов практики. По окончании практики студент составляет и оформляет отчет. Отчеты, сдаются непосредственно студентами руководителю практики по кафедре после окончания практики.

Руководитель практики от кафедры проверяет материалы прохождения ознакомительной практики студентов и составляет отзыв на них. В нем указываются достоинства и недостатки. По итогам рецензирования выставляется оценка. В случае не допуска к защите студент должен переоформить материалы практики, устранив отмеченные рецензентом недостатки.

Неудовлетворительная оценка материалам практики дается в тех случаях, когда студент не выполнил всю программу практики или не отработал положенное время; когда студенту по месту прохождения  преддипломной  практики дана отрицательная характеристика.

Деканат соответствующего отделения назначает день и время защиты ознакомительной практики. Студент устно защищает материалы практики, отвечает на вопросы о ходе практики. Практика оценивается по пятибалльной шкале.

Если в ходе защиты студент показывает неудовлетворительные знания вопросов, связанных с прохождением практики, студент так же может быть повторно направлен для прохождения практики или должен будет повторно пройти защиту практики. Руководитель практики по кафедре уголовного права ЮИ ИГУ ежегодно обобщает итоги преддипломной практики, которые обсуждаются на совещаниях совместно с представителями правоохранительных органов.

 Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины, получившие отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите практики, не ликвидировавшие  академическую задолженность в установленном порядке, могут быть отчислены из ЮИ ИГУ.

Общие положения:

Студентам, проходящим ознакомительную практику в базовых организациях, закреплённых за кафедрой уголовного права ЮИ ИГУ, необходимо ознакомиться  с:

· порядком  приема, учета  и регистрации в указанных организациях жалоб  и  заявлений  граждан (осужденных), представителей  предприятий, учреждений и организаций;

· принципами распределения  обязанностей между  подразделениями принимающих органов;

· полномочиями  деятельности организаций закрепленных в качестве базовых для прохождения ознакомительной практики;

· формами и методами реагирования на выявленные  нарушения законности;

· формами  отчетности в органах МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края.

Студенты, проходящие ознакомительную практику должны, присутствовать при:

· проведении следственных и процессуальных действий (осмотре места происшествия, допросах потерпевшего, свидетеля, обвиняемого, очной ставки, воспроизведения  обстановки  и обстоятельств  события, предъявлении для опознания и др.);

· рассмотрении жалоб и заявлений граждан;

· рассмотрении жалоб и заявлений осужденных;

· обработке (регистрации) входящей и исходящей корреспонденции;

· выполнении иных функциональных обязанностей, выполняемых непосредственным руководителем практики.

В ходе  практики студенты осмысливают  и уясняют  ряд положений, вытекающих из задач практики:

· К какому виду органов государственной власти относится та структура, где студентом осуществляется ознакомительная практика.

· С какими государственными и негосударственными органами взаимодействует данная структура, и в каком порядке.

· Какие нормативные правовые акты составляют правовую основу организации и деятельности данной государственной структуры. Что представляет из себя система правового регулирования организации и деятельности данных органов.

· Выяснение наличия возможных внутриведомственных, характерных для данного практического подразделения, учетов правовых актов и документов. Уяснение способов их составления и классификации.

· Приобретение навыков работы с входящей и исходящей документацией; познание принципов и приобретение опыта секретного и несекретного делопроизводства.

· Выявление, анализ и сбор в ходе практики правовых актов и документов, которые могут быть использованы в дальнейшей работе по изучению теоретических юридических курсов, для написания курсовых и дипломных работ, в научно-исследовательской работе студентов.

Порядок прохождения и защиты ознакомительной практики.

Организацию и проведение ознакомительной практики обес​печивает Юридический институт ИГУ и органы, в которых студенты проходят практику. Во время практики студенты находятся в подчинении руководителя подразделения базового органа практики.

Рабочая неделя для студентов устанавливается пятидневной.

Использование студентов для выполнения по​ручений, не предусмотренных программой ознакомительной прак​тики, а также откомандирование их в учебное заведение раньше установленного срока без согласования с ЮИ ИГУ не допус​кается.

Студенты, отличившиеся при прохождении практики, проявившие инициативу при выполнении  поручений, определенной работы  могут быть поощрены руководите​лями базовых органов, что должно быть отражено в характеристике. Случаи, нарушений  дисциплины или правил внутреннего распорядка, так же  должны быть отражены  руководителем практики в характеристике.

Порядок прохождения и защиты ознакомительной практики для студентов по выполнению программы  практики.

1. Перед началом практики студент должен:

· явиться в назначенное время на общее организационное собрание, которое проводится перед началом практики руководителем практики по кафедре уголовного права ЮИ ИГУ;

· получить у руководителя практики по кафедре подписанное направление в органы МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края, где планируется прохождение им практики, в котором указываются все реквизиты этой организации и Ф.И.О. студента, направленного на практику и руководителя практики;

· получить от преподавателя – руководителя практики от института индивидуальное задание по практике и необходимые инструкции и консультации.


Индивидуальное задание – содержит индивидуальную программу прохождения практики, перечень заданий, которые должен выполнить каждый студент в ходе прохождения практики с учетом целей и задач настоящей программы и специфики деятельности каждой организации, в которой осуществляется прохождение преддипломной практики. 

2. В период подготовки к практике и ее прохождения студент, уяснив цели и задачи практики в органах МВД РФ, ФСИН РФ, органов дознания МЧС РФ, ФСКН РФ, ВСОТ, Прокуратуры Республики Бурятии, Прокуратуры Забайкальского края, Следственного комитета РФ Республики Бурятия, Следственного комитета РФ Забайкальского края:

· изучает предусмотренные программой практики нормативные правовые акты;

· по прибытии на место практики  составляет  индивидуальный  план прохождения практики и ведет дневник практики;

· строго соблюдает правила охраны труда и техники безопасности, дисциплину и внутренний рас​порядок, установленные по месту прохождения преддипломной практики; права и законные интересы граждан;

· поддерживает в установленные дни контакты с руководителем практики от института, а в случае возникновения непредвиденных обстоятельств или неясностей сообщает о них незамедлительно;

· изучает действующие в подразделении нормативно-правовые акты по его функциональному предназначению, режиму работы,  делопроизводству,  структуре данного органа,  организации деятельности и  взаимодействию с другими  государственными органами;

· изучает  порядок прохождения служебных документов в  подразделении;

· участвует  в  подготовке  и осуществлении плановых мероприятий, предусмотренных программой практики;

· выполняет  отдельные служебные задания (поручения) руководителя практики, в ходе которых приобретает навыки установления деловых контактов с сотрудниками;

· закрепляет полученные теоретические знания, приобретает навыки юридической практической работы; 

· собирает и обобщает материалы,  необходимые для подготовки дипломной или научной  работ;

· соблюдает  распорядок дня и режим работы, установленные в подразделении;

· ведет ежедневный учет выполнения программы ознакомительной практики в дневнике, и накапливает материал для составления отчета;

В дневнике указывается следующее:

- Сроки прибытия на место прохождения практики и убытия с него с проставлением двух гербовых печатей принимающей организации;

- дата и краткое описание каждого дня прохождения практики и подписи руководителя назначенного по месту практики подтверждающего содержание проделанной работы студентом;

-  указание перечня материалов собранных в качестве приложений;

·  в течение последней недели практики на основе данных, отраженных в дневнике, составляет отчет о проделанной работе и представляет его преподавателю – руководителю для подведения итогов практики. 

В отчете указывается следующее:

· дата, название подразделения, вид практики, проделанная работа;

· общие сведения о принимающем органе,  в котором проводилась практика (состояние оперативной обстановки, организация опера​тивно-служебной деятельности, наличие научно-техни​ческих средств, внедрение передового опыта в служебную деятельность и т.д.);

· сведения о выполнении программы практики, перечень основных мероприятий, проведенных в период практики, анализ и подробное описание каждого дня прохождения преддипломной практики, причины невыполнения отдельных пунктов плана (если таковые есть);

· общие итоги практики, выводы и пред​ложения по ее совершенствованию;

· трудности методического и практического характера, встретившиеся в ходе практики;

· своевременно сдать руководителю практики по кафедре всю необходимую отчетную документацию по практике, которая должна быть оформлена в соответствии с предъявляемыми требованиями;

· защитить отчет по ознакомительной практике. 

Студенты, самостоятельно определившие места прохождения практики, в том числе и в других населенных пунктах, обязаны перед выездом получить консультацию от руководителя практики (преподавателя института) и разъяснения по всем вопросам практики.

Порядок прохождения и защиты ознакомительной практики для сотрудников принимающей организации:

Руководитель принимающей организации:

· прикрепляет студентов к высококвалифицированным работникам (специалистам), имеющим четкое представление о правовом обеспечении служебной деятельности данного подразделения;

· рассматривает и утверждает составленные студентами индивидуальные планы прохождения практики;

· предоставляет студентам в пределах программы и полученного задания на практику возможность знакомиться с необходимыми документами и материалами;

· рассматривает и утверждает (подписывает) составленные непосредственным руководителям практики отзывы (характеристики) на студентов за период прохождения ими практики. 

Руководитель практики (специалист), непосредственно отвечающий за руководство ознакомительной  практикой:

· оказывает студентам помощь в составлении индивидуальных планов прохождения практики и его выполнении;

· с учетом специфики подразделения оказывает помощь в составлении и оформлении дневника  прохождения практики;

· обеспечивает организацию изучения студентами действующих в  подразделении нормативно-правовых актов по режиму работы,  делопроизводству, задачам, целям и компетенции органа;

· изучает уровень теоретической и практической подготовки, деловые и психологические качества студента, способствует развитию у него чувства уважения к выбранной специальности и ответственности за порученное дело, самостоятельности, инициативы, способствует повышению его правовой культуры;

· привлекает студентов к анализу действующего законодательства и правоприменительной практики органа;

· регулярно подводит итоги проделанной студентами работы и уточняет последующие задания, контролирует ведение дневника, объективно оценивает результаты их работы;

· по окончании практики подводит ее итоги и составляет характеристику на студента.

В характеристике принимающей организации должны быть отражены:

· полнота и качество выполнения программы практики и индивидуального плана ее проведения, оценка результатов практики студентов;

· уровень его теоретической подготовки по раз​личным дисциплинам, знание основных законодательных и других нормативных актов, регламентирующих деятельность органов и учреждений по месту прохождения практики;

· уровень аналитического мышления, способность творческого решения поставленных задач;

· отношение к работе, наиболее типичные черты характера и склонности, волевые и нравственные качества, исполнительность, общий и культурный уровень развития, коммуникабельность;

· способность и умение выполнять внутренний распорядок дня, состояние дисципли​ны, а также другие вопросы, которые могут характеризовать студента;

· участие в общественной жизни принимающего органа;

· выводы о практической деятельности студента. 

Характеристика скрепляется гербовой печатью и направляется в Юридический институт ИГУ для приобщения к личному делу студента.

Порядок прохождения и защиты ознакомительной практики для преподавателя института осуществляющего руководство преддипломной практикой студентов:

Для оказания методической помощи в проведении ознакомительной практики назначается руководитель из числа преподавателей кафедры уголовного права ЮИ ИГУ.

На преподавателя, руководителя по практике на кафедре, возлагается обязанность своевременно оповестить базовые органы  о сроках проведения учебной практики, её программе, сообщить количество студентов, которые должны проходить практику в базовом органе.

Помимо этого, преподаватель должен провести инструктивное совещание со студентами и в дальнейшем контролировать ход выполнения учебной практи​ки. 

Преподаватель – руководитель практики с учетом целей и задач преддипломной практики:

· обеспечивает проведение необходимых организационных мероприятий перед началом практики;

· изучает организацию и специфику работы подразделений с целью подбора студентов в соответствии с их индивидуальными качествами и наклонностями;

· информирует руководителя практического подразделения о пройденной студентами программе обучения и уровне их подготовки;

· согласовывает время, тематику и объем работы студента в период прохождения практики;

· оказывает студенту методическую помощь в составлении индивидуального плана (задания) прохождения практики;

· изучает профессиональные и другие личные качества студента, уровень его подготовки и отношение к работе;

· совместно с руководителем практики от принимающей организации подводит итоги и дает оценку работы студента;

· информирует руководителя подразделения принимающей организации о прохождении практики, об имеющихся недостатках в ее организации и проведении, о своих предложениях по их устранению;

Основные требования, предъявляемые к студенту при защите материалов ознакомительной практики:

На защиту представляются следующие документы: дневник практики, отчет студента о выполнении программы практики и приложения, характеристика.

Студенты должны четко знать: 

· основные направления деятельности и нормативные доку​менты, регламентирующие деятельность базового органа прохождения практики и его структурных подразделений;

· функции и полномочия следователя, дознавателя  и других должностных лиц, под непосредственным руководством которых проходила ознакомительная практика. 

При защите итогов практики учитываются: 

· Полнота и качество отработки программы; 

· Содержание и качество оформленных отчетных документов;

· Состояние дисциплины студента в период прохождения ознакомительной прак​тики;

· Итоги практики обсуждаются на заседани​ях кафедры уголовного права ЮИ ИГУ, на оперативных совещаниях в базовых органах прохождения практики, на заседаниях учебно-методической комис​сии ЮИ ИГУ.

V. Базы проведения ознакомительной практики:

1. ГСУ при ГУ МВД России по Иркутской области;

2. ГУ ФСИН РФ;

3. ВСОТ;

4. Прокуратура Республики Бурятия;

5. Прокуратура Забайкальского края;

6. Следственный комитет РФ по Республике Бурятия;

7. Следственный комитет РФ по Забайкальскому краю;

8. РУ ФСКН РФ по Иркутской области;

9. ГУ МЧС РФ по Иркутской области.

VI. Формы контроля ознакомительной практики:

- Общий контроль по всем вопросам организации, прохождения и защиты результатов практики студентами ЮИ ИГУ осуществляется директором ЮИ ИГУ.

- Учебно-методический контроль по вопросам организации, прохождения и защиты результатов практики студентами ЮИ ИГУ соответствующей формы обучения и отделения осуществляется заместителем директора ЮИ ИГУ соответствующего отделения.

 
- Учебно-методический контроль по вопросам организации, прохождения и защиты результатов практики студентами ЮИ ИГУ, прикрепленными за соответствующей кафедрой  осуществляется заведующим кафедрой ЮИ ИГУ.

- Текущий контроль за организацией и проведением практики в ЮИ ИГУ осуществляет помощник директора ЮИ ИГУ по организации и проведению учебных практик, назначенный на должность приказом директора ЮИ ИГУ.

 Права и обязанности, указанных выше лиц установлены в Положении «Об организации, проведении и защите  практики студентов Юридического института Иркутского государственного университета» Утвержденном Ученым Советом ЮИ ИГУ «25» июня 2008 г

-Текущий контроль за организацией и проведением практики на кафедре Уголовного права ЮИ ИГУ осуществляет руководитель практики по кафедре, назначаемый на должность приказом Директора ЮИ ИГУ по представлению заведующего кафедрой.

Контроль проводится с целью информирования о выполнении студентом программы практики, соблюдения дисциплины по месту прохождении практики, выполнении индивидуального задания, решения иных вопросов являются промежуточная и итоговая формы контроля. К промежуточным формам относится прежде всего:

1.Телефонный мониторинг по месту прохождения  практики;

2. Посещение мест прохождения практики сотрудниками кафедры, ответственными за прохождение практики;

3. Использование иных электронных и сетевых ресурсов (например, электронной почты) для получения информации о выполнении студентом программы практики; 

Так же промежуточная форма контроля прохождения учебной ознакомительной практики, возможна при которой проверяется заполнение дневника, наличие результата работы  в виде составленных документов, опрос студента. 

К итоговым формам контроля относится процедура защиты ознакомительной практики. 


При оценке результатов прохождения учебной (ознакомительной) практики учитывается:

- достижение целей, стоящих перед студентами ЮИ ИГУ при прохождении  ознакомительной  практики;

- выполнение программы ознакомительной практики;

- характеристика, данная студенту по месту прохождения практики;

- знание  уголовного законодательства;

- контроль за прохождением студентом учебной (ознакомительной) практики; 

- содержание ответов студента на вопросы, заданные ему на защите практики;

- содержание отчета студента о прохождении ознакомительной практики;

- аккуратность и грамотность оформления документов, представленных на защиту практики.

Студентам предоставляется резервный день защиты учебной (ознакомительной) практики.  


 Руководитель практики  оценивает представленные документы, в том числе отчет, который должен давать полное представление о проделанной студентом работе при прохождении практики, о том, какие задания он выполнял, с каким сложностями встречался. В совокупности оценивается работа студента исходя из отзывов руководителя с места практики, составленных документов, ответов студента на поставленные вопросы в рамках проделанной работы. 

Руководитель практики по соответствующей кафедре ЮИ ИГУ имеет право:
- вносить предложения о мерах, направленных на совершенствование организации и проведения практики в ЮИ ИГУ;

- давать поручения и осуществлять контроль за их исполнением ответственным  за организацию и проведение практики по кафедре с целью проведения    планируемых мероприятий по организации практики и  иных формы практического обучения в ЮИ ИГУ.

- осуществлять непосредственный контроль за прохождением практики студентами в базовых организациях, закреплённых за кафедрой;

- проводить телефонный мониторинг организаций и учреждений по местам прохождения практики в целях выяснения явки и посещаемости студентами ознакомительной практики в установленные сроки;

- непосредственно посещать указанные базовые организаций практики в целях выяснения явки и посещаемости студентами ознакомительной практики в установленные сроки;

- использовать иных электронные и сетевые ресурсы для проведения контроля за прохождением ознакомительной практики студентами ЮИ ИГУ.

Руководитель практики по соответствующей кафедре ЮИ ИГУ обязан:

- осуществлять непосредственное руководство и планирование работы кафедры по проведению практики в текущем учебном году;

- устанавливать взаимодействие с руководителями практики от организации для заключения договора по практике и составлять рабочие программы проведения практики для студентов ЮИ ИГУ в организации; 

- распределять места прохождения практики с учетом количества поданных заявлений от студентов  и наличием предоставляемых мест практики в базовых организациях;
- осуществлять контроль за надлежащим оформлением «Путевки» в дневнике практики;
- составлять общее направление всех студентов в определенную базовую организацию;
- принимать участие в распределении студентов по рабочим местам или в перемещении их по видам работы совместно с руководителем практики от организации;
- проводить организационные собрания со студентами, направляемыми на практику по специализации с учетом профиля закрепленных за кафедрой организациями; 
- составлять общий график проведения контроля за студентами-практикантами и график защиты результатов практики студентами-практикантами по кафедре в установленные учебным планом сроки;

- составлять кафедральный отчет о результатах проведения каждого вида практики.

Программу составил на основании ГОС ВПО  от 27 марта 2000г.

Руководитель практики по кафедре уголовного права ЮИ ИГУ

Сошина Лариса Анатольевна                                                        __________________

                                                                                                                    подпись

Программа рассмотрена и утверждена на заседании кафедры «__»_________2011г. 

     Зав. кафедрой  к.ю.н., доцент            ___________                                        Р.В. Кравцов

                                                                          подпись

      Согласованно: председатель УМК__________________________________________


